REGULAMIN ZAJEC I WARSZTATOW
organizowanych w Miejskim Osrodku Kultury, Turystyki i Sportu w Otwocku

§ I. PODSTAWOWE POJECIA W REGULAMINIE

=

Zajecia — cykliczne spotkania animacyjne, nietworzace zamknigtego bloku spotkan.

. Warsztaty — jednorazowe wydarzenia lub ich cykle o charakterze animacyjnym,
o0 z gory okreslonej liczbie 1 czasie trwania.

Uczestnik — osoba zapisana na list¢ uczestnikow zajec lub warsztatow.

4. Pracownik — Kierownicy placowek Miejskiego Osrodka Kultury, Turystyki i Sportu w
Otwocku lub pracownicy upowaznieni do organizacji 1 koordynacji zajeé
lub warsztatow.
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MOKTIS — Miejski Osrodek Kultury, Turystyki i Sportu w Otwocku z siedzibg
w Otwocku (05-400) ul. Armii Krajowej 4.
Rodzic/opiekun prawny — osoba pelnoletnia posiadajgca zdolno$¢ podejmowania
czynno$ci prawnych w imieniu matoletniego Uczestnika.
Instruktor — osoba realizujgca zajecia lub warsztaty.
Ryczalt - nalezna kwota pieni¢zna w wysokosci ustalonej z gory — bez rozliczania
kosztow poszczegdlnych zaje¢ — kwota ustalona z gory nalezna za korzystanie
z zaj¢é/warsztatow.

§ IL GLOWNE ZASADY ORGANIZACYINE
Organizatorem zaje¢ 1 warsztatow jest Miejski Osrodek Kultury, Turystyki 1 Sportu
w Otwocku z siedzibg w Otwocku (05-400) ul. Armii Krajowej 4.
Osobami wyznaczonymi do koordynowania zajec¢ i warsztatOw sg Pracownicy.
Zajecia 1 warsztaty prowadzone sg przez Instruktorow.
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4. W zajeciach 1 warsztatach moga uczestniczy¢ tylko osoby zapisane jako Uczestnicy.

Uczestnik nie moze odstgpowac udzialu w optaconych zajgciach lub warsztatach

osobom trzecim. O obecno$ci rodzica lub opiekuna towarzyszacego Uczestnikowi

podczas zaj¢¢ lub warsztatow decyduja Pracownicy lub Instruktorzy.

5. Zapisy na zajecia lub warsztaty, ktore stanowig forme zawarcia umowy pomigdzy

stronami (migdzy MOKTiS a Uczestnikiem lub reprezentujacym go opiekunem

prawnym) moga dokonywac¢ uczestnicy, ktorzy sg petnoletni lub opiekunowie prawni

Uczestnikow.

6. Warunkiem udziatu w zajeciach lub warsztatach jest akceptacja niniejszego regulaminu

przez Uczestnika petnoletniego lub przez rodzica/prawnego opiekuna Uczestnika.

7. Udziat w zajeciach jest mozliwy po uprzednim zapisaniu si¢ na wybrane zajecia lub

warsztaty w placowce je realizujace;.

8. Uczestnicy, ktorzy wyraza cheé¢ udzialu w zajeciach musza wypetni¢ ,Karte
Uczestnika” — zatacznik nr 1 do Regulaminu.

9. Instruktor  odbiera  dzieci  uczestniczace ~w  zajeciach/warsztatach  od
rodzicow/opiekunéw prawnych w wyznaczonym miejscu budynku, a po skonczonych
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zaje¢ciach doprowadza dzieci do wskazanego miejsca i czeka, az zostang odebrane przez
uprawniong osobg.

W przypadku, gdy dziecko ma zgodg¢ na samodzielny powr6t z zajeé, rowniez czeka na
Instruktora w wyznaczonym miejscu przed zaj¢ciami, a po zakonczonych zajgciach
odprowadzone jest przez Instruktora do wskazanego miejsca i wychodzi nie wczesniej
niz po zakonczonych zajeciach.

Rodzice/opiekunowie prawni odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci do momentu
odebrania ich przez Instruktora przed zajgciami i od chwili przekazania ich przez
Instruktora po zajeciach.

Uczestnik zobowigzany jest przestrzega¢ postanowien niniejszego regulaminu oraz
innych przepisOw porzagdkowych obowigzujacych w miejscach, w ktoérych prowadzone
sg zajecia, organizowane przez MOKTIS oraz stosowa¢ si¢ do polecen wydawanych
przez Instruktorow lub Pracownikéw. Nieprzestrzeganie powyzszych przepisow
skutkowa¢ bedzie skresleniem z listy Uczestnikow zaje¢ lub warsztatow.
Dokumentem potwierdzajacym obecno$¢ Uczestnika na zaj¢ciach lub warsztatach jest
lista obecnos$ci prowadzona przez Instruktora.

Instruktorzy majg prawo do:

a. niewpuszczania na zajecia Uczestnikow pelnoletnich oraz niedopuszczania
do aktywnego udziatu Uczestnikow niepelnoletnich, zalegajacych z optata za dany
miesiac,

b. dokonywania skreslen z listy Uczestnikow zajeé lub warsztatow, w uzgodnieniu
z Pracownikiem.

Instruktorzy nie maja prawa pobierania od Uczestnikow optat za udzial w zajg¢ciach lub

warsztatach.

Niedokonanie wptaty za zajecia lub warsztaty skutkuje uruchomieniem procesu

windykacji zaleglych zobowigzan 1 w przypadku dalszej zwloki w zaplacie

za zajecia/warsztaty wykres§leniem z listy Uczestnikow.

Minimalng liczbe Uczestnikéw zaje¢ grupowych, niezbedng do rozpoczgcia zajec lub

warsztatow ustala Pracownik MOKTiS w porozumieniu z Instruktorem.

Zmniejszenie liczby Uczestnikéw zaje¢ ponizej ustalonego minimum moze skutkowac

likwidacjg grupy zajeciowe;.

Powstanie grupy warsztatowe] jest mozliwe, tylko po zapisaniu si¢ okreslonego

minimum Uczestnikow, ktérzy dokonajga wptaty petnej kwoty za warsztat

w wyznaczonym przez MOKTIS terminie.

Efekty prac wytworzone przez grupg warsztatowg uczestniczagcag w zajeciach

kulinarnych nie nadaja si¢ do spozycia, s3 wylacznie materialem shuzacym w celu

zapewnienia réznorodne] formy edukacji poprzez kulturg, rozwoju zainteresowan i

ksztaltowania umiejetnosci.

O ewentualnych uszkodzeniach sprzg¢tu lub elementdw wyposazenia pracowni,

w ktorej odbywaja si¢ zajecia lub warsztaty nalezy niezwlocznie poinformowac

Instruktora lub Pracownika.

W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w zaj¢ciach lub warsztatach, Uczestnik lub

rodzic/opiekun prawny Uczestnika, zobowigzany jest niezwlocznie poinformowac

o tym fakcie Pracownika:

a. w przypadku zaje¢ — najpdzniej do ostatniego dnia miesigca poprzedzajacego
miesigc, w ktorym Uczestnik rezygnuje;

b. w przypadku warsztatow — najpdzniej 5 dni przed rozpocze¢ciem warsztatu lub
cyklu warsztatow.
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Forma powiadomienia o rezygnacji powinna mie¢ posta¢ pisemng (dopuszczalna jest
posta¢ e-mailowa wychodzaca z adresu pocztowego, jaki widnieje w profilu osoby,
ktora go wpisata do Karty Uczestnika Zaje¢/Warsztatow na adres poczty mailowej
Pracownika, odpowiedzialnego za koordynacj¢ danych zaje¢ lub warsztatoéw, lub
placéwki MOKTIS, w ktérej realizowane sg zajecia/warsztaty).

Rezygnacja z zaje¢ lub warsztatow nie zwalnia Uczestnika od obowiazku uregulowania
zalegtych oplfat.

Zabrania si¢ przebywania na ternie MOKTiS osobom znajdujacym si¢ pod wptywem
alkoholu oraz innych §rodkow odurzajacych.

Na terenie placowek MOKTIS obowigzuje calkowity zakaz palenia tytoniu oraz
spozywania alkoholu i innych $rodkéw odurzajacych.

§ III. MIEJSCE 1 CZAS ZAJEC LUB WARSZTATOW

Zajecia lub warsztaty odbywaja si¢ w lokalizacjach wyznaczonych przez MOKTIS,
w godzinach od 8:00 do 0:00.

Czas trwania oraz terminy zaje¢ i warsztatow ustala MOKTiS.

Zajgcia 1 warsztaty odbywaja si¢ we wszystkie dni w roku z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy oraz dni okreslonych przez MOKTiS, jako wolne od realizacji zajgé
1 warsztatow. Informacja o dniach wolnych od realizacji zaje¢ 1 warsztatow znajduje sie
na stronie internetowej placowki lub profilach w mediach spolecznosciowych
(Facebook MOKTIS).

Z waznych powodéw MOKTiS ma prawo wyznaczy¢ inny czas, termin i miejsce
odbywania si¢ warsztatow 1 zaje¢, o czym poinformuje uczestnikOw za pomoca
informacji pisemnej na stronie placowki, na jej profilu Facebook, oraz o ile jest to
mozliwe indywidualnie kazdego Uczestnika zaje¢ lub warsztatow.

§ IV. PLATNOSCI ZA ZAJECIA I WARSZTATY

Wysoko§¢ optat za zajecia 1 warsztaty w MOKTIS reguluje Cennik Zajgé
1 Warsztatow MOKTIS, ustalany przez Dyrektora MOKTiS.

Opftaty za zaje¢cia 1 warsztaty przyjmowane sg z gory w formie ryczattu, w zwiazku
z tym wyklucza si¢ jakiekolwiek zwroty wniesionych oplat za zajecia 1 warsztaty
z przyczyn rezygnacji lub innych nieobecnosci Uczestnikow — dotyczy to rowniez
nieobecnosci usprawiedliwionych z wyjatkiem paragraf IV ustep 7.

Niedopuszczalne jest dokonywanie wplat czastkowych za zajgcia 1 warsztaty
dokonywanych wedtug indywidualnych ocen Uczestnikow.

Zajecia indywidualne — w przypadku planowanej absencji Uczestnika zgloszonej na co
najmniej dwa dni wczesdniej, optata wynosi 50% za kazda niewykorzystang lekcje.
W niektorych przypadkach istnieje mozliwo$¢ odrobienia zaje¢ w porozumieniu
z Instruktorem.

Opftaty za zajgcia 1 warsztaty Uczestnik dokonuje w formie gotowkowej w kasie
MOKTIS lub u kierownika danej placowki.

W przypadku dtugotrwatej (powyzej 1 miesigca) nieobecnosci Uczestnika zgtoszonej
na piSmie (dopuszczalna forma e-mailowa), dokonuje si¢ zwrotu lub przesunigcia
whniesionej oplaty na poczet kontynuowania uczestnictwa w zajeciach. Warunkiem
Zwrotu lub przesunigcie wniesionej optaty na poczet kontynuowania uczestnictwa
w zajeciach jest powiadomienie MOKTiS przed okresem absencji.
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MOKTiIS moze zawiesi¢ platno$¢ uczestnika zaje¢ powyzej jednego miesigca
na wniosek Uczestnika (rodzica/opiekuna prawnego) tylko w przypadku, gdy cykl
edukacyjny zaje¢ to umozliwia i gdy lista oczekujacych osob na przyjecie do grup
na zaj¢cia nie jest blokowana poprzez zawieszenie udziatu w zajeciach Uczestnika.
Optlaty za warsztaty/zajgcia nalezy wnosi¢ z gory w calo$ci w terminie wyznaczonym
przez MOKTIS.

W przypadku os6b, ktore w chwili zapisu na zajecia grupowe, odbywajace si¢ w cyklu
2 razy w tygodniu, deklaruja che¢ uczeszczania tylko 1 raz tygodniowo, optlata
za miesigc wynosi wysoko$¢ stawki miesiecznej analogicznych zaje¢ prowadzonych
w systemie raz w tygodniu. W przypadku, gdy MOKTIS nie prowadzi indywidualnych
zajec raz w tygodniu cena zaje¢ jest ustalana indywidualnie, ale nie moze by¢ nizsza niz
60% ceny zaje¢ odbywajacych si¢ w systemie dwa razy w tygodniu. Warunkiem
koniecznym dla zastosowania takiej stawki jest wolne miejsce w danej grupie
zajeciowej oraz program zaje¢ pozwalajacy na uczestnictwo 1 raz tygodniowo.

W przypadku, gdy zajecia rozpoczynaja si¢ w potowie miesigca lub gdy Uczestnik
rozpoczyna swoj udzial w zajeciach w potowie miesigca, optata za ten miesigc wynosi
50 % stawki miesi¢cznej. Termin ,,potowa miesigca” oznacza 16 dzien danego miesigca.
Wysokos$¢ optaty za zajecia 1 warsztaty podlega obnizeniu w przypadku uczestnikow
programu miejskiego ,,Rodzina 3+”. Wysokos¢ optaty wynosi wowczas 1 zt za jedno
Swiadczenie. Posiadacz karty ,,Rodzina 3+” (na karcie ,,Rodzina 3+ imi¢ i nazwisko
wymienione na karcie wyboldowana i podkreslong czcionka), ewentualnie drugi
dorosty opiekun dzieci (na karcie ,,Rodzina 3+” imi¢ i nazwisko pod imieniem
i nazwiskiem posiadacza karty) moze dokonywaé osobiscie zapisoOw i oplat za zajecia i
warsztaty na zasadach okreslonych w uchwale nr. XLI1/421/13 Rady Miasta Otwocka z
dnia 1 pazdziernika 2013 r., wylacznie w kasie Miejskiego Osrodka Kultury, Turystyki
1 Sportu w Otwocku za okazaniem waznej otwockiej karty ,,Rodzina 3+” wraz z
waznym dokumentem ze zdjgciem potwierdzajacym tozsamosc.

Oplata za zajecia 1 warsztaty obejmuje miejsce i udzial w grupie zajeciowej oraz
niezbedne materiaty, narzedzia 1 wyposazenie pracowni. Warunkiem uczestnictwa
w niektorych zajeciach 1 warsztatach moze by¢ zapewnienie przez uczestnika wtasnych
materialow.

W przypadku warsztatow jednorazowych realizowanych przez MOKTiS, wstegp na nie
bedzie uzalezniony od zakupu biletow. Bilety dostgpne bedg w kasie MOKTiS oraz
w systemie biletyna.pl.

§ V. WYPOSAZENIE SALI/ PRACOWNI

Korzystanie z wyposazenia Sali / Pracowni, w ktorej odbywajg si¢ zajecia 1 warsztaty
moze odbywac si¢ wylacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Uczestnicy zaje¢ 1 warsztatow ponosza odpowiedzialno§¢ za szkody wyrzadzone
w mieniu MOKTiS. W przypadku oséb nieletnich odpowiedzialnos¢ ponoszg rodzice
lub prawni opiekunowie tej osoby.

Uczestnika zaje¢ lub warsztatdéw obowigzuje dbatos¢ o porzadek w Sali / Pracowni, w
ktorej odbywaja si¢ zaje¢cia lub warsztaty.

§ VI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH



1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Kultury,
Turystyki i Sportu w Otwocku z siedzibg w Otwocku (05-400), ul. Armii Krajowej 4,
zwany dalej MOKTIS. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych MOKTIS jest pod
adresem: kontakt@dabrowski-kancelaria.pl

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych — RODO), art. 6 ust 1. Lit b) w celu udziatu
w powyzszych zajeciach (w tym rozliczaniu zajec).

3. Dane podane przez Pana/Pania beda przechowywane przez okres udzialu
w zajeciach/warsztatach a po ustaniu celu przetwarzania danych przez okres 72
miesiecy.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania
(sprostowania), usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania.

4. Posiada Pan/Pani prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania a takze prawo

do przenoszenia danych.

Posiada Pan/Pani prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego.

Pana/Pani dane nie podlegaja zautomatyzowanym decyzjom ani nie sg profilowane.

7. Podanie MOKTiS danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji
umowy dotyczacej udziatu w zajeciach 1 warsztatach.
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§ VIL. FORMY PLATNOSCI

Platnosci za zajgcia 1 warsztaty mozna dokona¢: w kasie MOKTiS (ul. Armii Krajowej 4
Otwock) w godzinach jej otwarcia (ptatnos¢ gotowka lub karta ptatnicza w placowkach
MOKTiS u kierownikow placowek (ptatnos¢ gotéwka).



